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CASSA EDILE 2000

Sportello Telematico Imprese

1. Introduzione

Il Sistema Software CASSA EDILE 2000, sviluppato in ambiente Windows dalla Societa GBSOFT s.r.l.
per le specifiche esigenze delle Casse Edili, ¢ il sistema informatico interno della Cassa Edile.

La standardizzazione nazionale del modello di denuncia dei lavoratori occupati, unitamente allo
sviluppo delle nuove tecnologie e di internet, ha portato il sistema informatico ad estendersi naturalmente
verso le imprese.

Nello sviluppo di tale strumento software ci si € posti I'obiettivo, al di [a dell’invio telematico delle
denunce menisili, di realizzare un vero e proprio Sportello Telematico che, attraverso lo stesso veicolo,
possa dare alle imprese la possibilita di visualizzare i dati di propria pertinenza presenti in cassa edile.

Il tal modo I'impresa (o il proprio consulente del lavoro) svolge da una parte il compito di inserire ed
inviare telematicamente le denunce mensili; dall’altra parte riceve una copia dell’archivio storico di tutti
suoi movimenti presenti in cassa edile, compresa la possibilita di esportare i dati visualizzati negli
strumenti di Microsoft Office.

Lo Sportello Telematico Imprese viene consegnato in formato eseguibile dalla societa produttrice alle
casse edili che ne acquisiscono il diritto di utilizzazione mediante apposita licenza d’uso. Queste ultime
hanno il diritto di consegnarne una copia alle imprese iscritte, che ne fanno specifica richiesta.

Il software viene reso disponibile in CD-ROM e le imprese possono ritirare la propria copia
direttamente presso la sede della cassa edile. In alternativa, possono anche scaricarlo da internet,
nell'apposita pagina predisposta nel sito della cassa edile.

Le imprese che fanno richiesta di adesione ed utilizzazione dello Sportello Telematico alla cassa edile
riceveranno, oltre che il programma autoinstallante, un file di configurazione contenente la chiave,
I'account e la password di accesso al servizio telematico.

Il file di configurazione varia da impresa ad impresa e viene generato da parte del personale della
cassa edile per essere consegnato su dischetti (o inviato via e-mail) allimpresa e/o al proprio consulente
delegato dall'impresa.

Lo sviluppo del sistema software CASSA
EDILE 2000 viene svolto con I'applicazione del
Sistema Qualita DIN EN ISO 9001 — 2000 per la
progettazione del software, certificato dal TUV
CERT al numero 71 100 D 115.

Il sistema software CASSA EDILE 2000 &

registrato presso la S.ILA.E. — Societa Italiana
Autori ed Editori, al numero di registrazione
001902 — D002385.

Tutti i diritti di utilizzazione, duplicazione e
diffusione del sistema CASSA EDILE 2000 sono
riservati a GBSOFT s.r.l., secondo i termini stabiliti
dalle Leggi sul Copyright e sul Diritto d’Autore.

L'utilizzazione delle idee contenute nel
sistema CASSA EDILE 2000 ed in questa
documentazione, se finalizzata all’attivita
concorrenziale, € perseguibile legalmente nelle
opportune sedi civili e penali.
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CASSA EDILE 2000 Sportello Telematico Imprese

2. Installazione

Fase preliminare per I'installazione da CD-ROM.

Se la copia dello Sportello Telematico Imprese & su CD-ROM, allora & sufficiente inserire il disco
nell’apposita unita del computer ed attendere qualche secondo per I'avvio dell’installazione automatica.

In alcuni computer I'esecuzione automatica -

dei programmi su CD ¢ disattivata e, pertanto, =
la procedura di installazione non si avvia
automaticamente. In questo caso si rende
necessario aprire le risorse del computer,
localizzare I'unita CD in cui € stato inserito il
disco ed aprirla. Tra le icone presenti nel

disco, individuare il programma Setup (0

Setup.exe) ed aprirlo.

Il programma di inztallazione Sportello Telematico Impresze
sta inizializzando l'nstallazione quidata InstallShield(r] che
guidera [utente nel proceszzao di installazione. Attendere. ...

Fase preliminare per I'installazione da internet.

Cassa Edile 2000 - Sportello Telematico Ifipre x| Se non si diSpone_ del programma su CD e la COpi? dello

= " o Sportello Telematico Imprese €& stata scaricata da internet,

Cassa Edile 2000 - Installazione Sportello Telematico Imprese, 2 H : il i :

(2) 1590-2003 GESOFT 8.y I, - Tutti diritt rservati, € necessario aprire il file appena sc:arlcato, Spor{el/o _
Imprese xxx.exe. (xxx corrispondera al numero di versione).

Prosequite con linskallaziones ) . . ) )
Si presentera la proposta avvio dell'installazione e la

lo successiva finestra di Setup.

Prosecuzione dell’installazione.

Dopo la fase preliminare, sia per quanto riguarda l'installazione da CD che l'installazione da internet, la
procedura prosegue nella stessa modalita.

Dopo la fase di inizializzazione, si presenta la finestra di Benvenuto, dalla quale & possibile proseguire
nell'installazione del software.

x

C=2 SPORTELLO
CASSA EDILE 2000 TELEMATICO
IMPRESE

Caz=a Edils 2000 - Sporielo Telematos Inpress
Wersione 1000 - GBS0FT sr.l « Grawna (CT}
Tutt i clirti iservati (DLGS 5101953, DPCK 24411944}
SIAE. - RLPEPE. Rog (019 - DOUEIGS 107082001

Annulla |

< Indietra
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CASSA EDILE 2000

Sportello Telematico Imprese

Le successive pagine di installazione visualizzano i termini di legge per I'utilizzazione del programma,
richiedendo i dati per la registrazione dell’utilizzatore del sistema.

Benvenuti

Irstall ield

x|

Programma di installazione di Sportello T elematico Imprese.
[uesto programma installerd Sportello Telematico Imprese sul
comouter in dotazione.

Si congigla di chiudere tutte le applicazioni attive prima di
esequire linstallazione.

Scegliere Annulla per uscire dall'installazione e chiudere tutte le
applicazioni attive. Scegliers Avanti per continuare.

AWISO: questo programma & tutelato dalla legge sul copyright e
da hrattati internazionali.

La ripraduzione o la digtibuzione non autorizzata di questo
programma, o di qualsiasi parte di essa, pud dar luogo a severe
sanzioni civill & penall & sard perseguita &l massima grado
consentito dalla legge.

< Indigtra Annulla

Informazioni utente

Iristal|Shield

Digitare il proprio nome e cognome nella cazela sattostante
Specificare anche il nome della propria socista,

Mome: IGiovanni EBenintende

Societ: |Crucianelli sl

< Indigtro I Lvanti > I

Annilla

Indicate il nome dell’'utilizzatore e della Societa. Nel caso di installazione multi-aziendale € possibile
indicare soltanto il nome di un’azienda. Per le installazioni multi-aziendali negli studi di consulenza del
lavoro, & necessario indicare i dati del consulente.

Mediante la conferma delle successive schermate si arriva al completamento dell'installazione.

Copia dei file

Irztall5hield

x|

La raccalta di informazioni & stata completata, Per iesaminare o
madificare le informazioni inzerite, scegliere Indietro. Per
accettarle, scedliers Avarti.

Impostazioni comenti:

Tipa di installazione:
Completo

Cartella di destinazione
C:\ProgrammitCazsa Edile 2000

Informazioni sulluterte
Mome: Giovanni Benintende
Societd: Crucianeli z.r.l

K|

o

< Indigtra

Annulla |

Installazione completa

Iristal|Shield

L'installazione ha terminato d'installare I'applicazione sul
computer.

E possihile lanciare 'applicazione selezionanda e icone
inztallate

Scegliere Fine per completare 'installazione.

< [ndietio

Facendo click sul pulsante Fine, l'installazione viene conclusa ed il programma pud essere avviato.
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3. Configurazione.

Dopo aver installato il software & necessario, per poter operare, caricare il file di configurazione
dellimpresa, creato automaticamente dal sistema informatico interno alla cassa edile.

La cassa edile consegna un file di configurazione per ciascuna impresa che aderisce al sistema
telematico. Nel caso di installazione multi-aziendale, € necessario caricare tanti file di configurazione
quante sono le aziende da attivare nel proprio sistema.

Il file di configurazione viene consegnato su floppy-disk, oppure inviato via e-mail da parte del personale
della cassa edile e si installa soltanto una volta, in fase di installazione o aggiunta di nuove imprese.

Nel caso di ricezione via e-mail & necessario salvare 'allegato nell’hard-disk, preferibilmente nella
directory principale del disco C:\

Per caricare il file di configurazione bisogna aprire lo B
Sportello Telematico Imprese, facendo click su Login |

Programmi, Cassa Edile 2000, Sportello Telematico

Imprese. Il programma si avviera, presentando la finestra
di Login, per I'dentificazione dell’utente mediante la sua Id. Utente
password di accesso al sistema.

ILItente

Pazsword I“xm’1

Nella casella Id. Utente & necessario indicare Utente;

La Password iniziale & anch’essa Utente. E’ poi possibile
modificarla in qualsiasi momento.

Il pulsante OK & inizialmente disabilitato e si attiva non w OK | X fnnulla
appena si esce dalla casella della password (con un click
del mouse in un’altra casella o, piu semplicemente, premendo il tasto TAB della tastiera).

_|o|x|| Cliccando su OKsi apre il programma,
che si presenta sotto forma di una
semplice finestra a menu.

g 'j'"l:assa Edile 2000 - Sportello Telematico Imprese

File Archivi Denunce Comunicazioni Info

In questa fase ci preoccuperemo del
caricamento del file di configurazione,
proveniente dalla cassa edile, facendo
click su File e selezionando

[kerre | 4| Configurazione Imprese.

Selezionare il file di configurazione Rl A NI 2l

dellimpresa dal disco locale o dal cacain [ D p ¥ & @ -
floppy disk e fare click su Apri. i © Doounen Bl

X . . . \ \__JFilms [Ciwveb
Il file di configurazione contiene =) [mmagini ) WING3S0

tutte le informazioni necessarie alla A usica S
creazione della posizione e
dellimpresa in archivio e

) PocketPC My Documents

. 3 ) SPORTE~S
allinstaurazione del collegamento —s12¢
con il servizio telematico della cassa
edile.
Se lI'impresa € gia presente nel : :

g ) - Mome file: _ROSSL__C SELTCF A
sistema locale, il modulo di ! l—l
configurazione andra in errore e ne Tipo file: |Fi|E di configurazione [*.tcf) > Annula |
dara opportuna segnalazione, &

senza comunque provocare danni.

Per configurare pill imprese nella stessa installazione, € necessario ripetere I'operazione per ogni impresa,
caricando il relativo file di configurazione rilasciato dalla cassa edile.
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4. Primo collegamento.

Dopo aver configurato I'impresa, € necessario scaricare da internet I'archivio anagrafico ed i movimenti di
competenza. | dati cosi ricevuti vengono registrati nell’archivio locale e possono essere aggiornati in
qualsiasi momento con successivi collegamenti.

Selezionare la voce di menu [ Cassa Edile 2000 - Sportello Telematico Imprese 10 =l

Comun/qaZan/e Sceg“ere Iop2|one File Archivi Denunce | Comunicazioni Info
Invio / Ricezione.

Inwia [ Ricezione
Skako dei documenti

Itente o

2| Dallapposita finestra di selezione

scegliere la cassa edile dalla quale si
intende scaricare i dati e fare click su
Denominazione Localita Prov. ﬂ OK.

] MACERATA ]

CASSA EDILE SIRACUISAMA M. SIRACUSA SR Nell'elenco vengono visualizzate le
casse edili che utilizzano il sistema
software Cassa Edile 2000, presso le
quali € stata attivata almeno
un’impresa tra quelle configurate
nello Sportello Telematico Imprese.

e B Impresa | Localita |;|
Sl EIAMCHI & COSTRUZIONI SAL MACERATA
Descr. | I Fi0SSi 4 CoSAL TOLENTING

|Utente |

Il successivo elenco visualizza le
imprese attive nella cassa edile
selezionata. &

Segliere un’impresa e fare click sul

pulsante OK. — lmpreza da nicercare J oK |

. . i . Denominazione I
Il sistema memorizza l'ultima impresa X Annulla |
selezionata, e alla prossima
occasione salta questi passaggi di Utente |
selezione, riproponendo I'impresa
automaticamente nel resto delle attivita del programma.

E’ comunque possibile selezionare un’impresa o una cassa edile differente dall’'interno delle varie videate.

Pag. 6




CASSA EDILE 2000 Sportello Telematico Imprese

La finestra dalla quale si gestisce lo scambio dati con la cassa edile € divisa da quattro parti:

* la parte in alto indica la cassa E
edile e l'impresa in . Cassa edile [C4554 EDILE MACERATA MC El Impresa [ROSSI&CSAL El
collegamento. Per cambiare
impresa O cassa edile baSta " Trasmissione | Protocollol Cauzale | Ricezione |;|
fare C||Ck SUl Cornspondente 20/06/200216.15.17 3 Richiesta aggiomamenti 20/06/2002 16.16.09

: 20/06/2003 16.26.19 4/ Inwio denunce mensil 20/06/2003 16.27.21
pu!sante ,Con la cartellina, pgr 20/06/2003 16.28.50 5 Richiesta aggiomamenti 20/05/200316.29.30
poi selezionare la cassa edile 20/06/2003 18.13.09 § | Invio denunce mensil 20/06/2003 18.48.23
0 I’impresa desiderata. 20/06/200318.47.20 7 Invio denunce mensil 20/06/2003 19.16.31
20/06/200318.15.41 8 Inwio denunce mensil 20/05/200319.20.20 & Richiesta operaio |
* la parte a sinistra contiene il : sggiomameii 20 I — . |
. . T . |zcrizione operan
registro storico delle attivita di & _
scambio dati dellimpresa, che _Bssturcmies |
inizialmente sara vuoto. Inviodenurce meni_|

s Hicezione esit |

* |a parte a destra ha i pulsanti . |
riguardanti le varie attivita di = _X U
scambio dati. @] |

¢ La barra di stato in basso visualizza la percentuale di avanzamento della trasmissione / ricezione, gli
aiuti ed un cerchietto, inizialmente bianco, in basso a sinistra. Puo essere considerato come un
semaforo, che rimane bianco in caso di inattivita nello scambio dati, verde durante la connessione con
il server via internet e rosso in caso di mancata connessione o errore nello scambio dei dati.

x|| Il nostro scopo iniziale & quello di ottenere I'archivio

anagrafico e dei movimenti storici dalla cassa edile. In

[ Aggiormamento maviment] starici questo caso, faremo click sul pulsante Richiesta
0 aggiornamento. Verra richiesto il periodo storico da scaricare

€ Iniza dal [01/07/1358 dal database della cassa edile.

& Ukimi |5 :ll e Inizialmente si scarichera a partire da una data lontana, in
modo da ricevere i dati di molti anni; nei successivi

" Tutta larchivia starico collegamenti sara sufficiente scaricare soltanto i periodi
realmente movimentati dall'impresa.

XK Annlla | Non & conveniente scaricare sempre l'intero archivio storico
poiché il tempo di elaborazione durante I'acquisizione &
Utente | lungo, nel caso di imprese con molti movimenti e/o operai.

Selezionato il periodo, prima di fare click su OK & necessario collegarsi ad internet. Se il computer da cui
si opera € gia inserito in una rete collegata costantemente ad internet (ADSL, ISDN, ecc.) il collegamento
via modem non & ovviamente necessario.

Fatto click su OK, se la connessione & andata a buon fine, il sistema rispondera con un avviso, indicando
che in pochi minuti i dati richiesti verranno resi disponibili dalla cassa edile. Infatti, servizio telematico della
cassa edile ricevera la richiesta di aggiornamenti nel giro di qualche secondo e provvedera ad elaborare e
ritrasmettere i dati dallimpresa, comprese le tabelle e le percentuali di calcolo per le denunce mensili.

La ricezione dei dati trasmessi dalla cassa edile non & automatica. Bisogna verificare di tanto in tanto se
sono arrivati, cosi come si riceve la posta elettronica con Outlook, mediante il tasto /nvia / Ricevi. Nel
nostro caso, il tasto in questione € Ricezione esiti, visibile in basso nella finestra scambio dati.

Vi & da notare che, dopo l'inoltro della richiesta di aggiornamenti, il registro delle attivita contiene una
nuova riga incompleta, con la data e I'ora di ricezione vuota; subito dopo la ricezione dell’esito la riga
conterra anche la data e I'ora esatta della ricezione.

Se dopo ripetuti tentativi i dati non arrivano, vuol dire che il servizio telematico in cassa edile non ¢ attivo.
Si puo ritentare piu tardi oppure contattare direttamente il responsabile del sistema in cassa edile per
segnalare il problema.

Ricevuto l'esito & possibile, volendo, disconnettersi da internet: I'archivio locale contiene gia i dati richiesti
in cassa edile e pud essere comodamente consultato anche senza connessione ad internet.
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CASSA EDILE 2000

5. Visualizzazione archivio storico.

Scheda impresa.

Sportello Telematico Imprese

Ricevuti i dati, & possibile accedere all’archivio per visualizzare le informazioni rese disponibili dalla cassa
edile. Per accedere all’archivio, & necessario selezionare la voce di menu Archivi e poi 'opzione Imprese.
Dopo la selezione dell'impresa (o la riproposta automatica dell’'ultima impresa visualizzata, da parte del
programma), si presenta una finestra multipannello con tutte le informazioni riguardanti I'impresa.

ROSSI & C. S.R.L.

Scheda |Denunce IVersamentiI Riligi I Cantieri I Premi I Mal..-"lnf.l

x|

Cassa edile [CASSA EDILE MACERATA MC El Consulente ISGATTDNI DR.FAOLO
Impresa | 745001 E“Fmssmc. SRL
Indiizzo [V14 FERRARA, 29 [62023  |TOLENTING IME
Tel, / Fax |D?33£9809181 |u?33391913?1 E-Mail Imssiec@tiscalinet.it
Tabella sal. Ilndustria Sind. Atig, I - Mota informativa Privacy
= Dainviare
Part. |4 4. |00834BDD439 L. F. Indiv. |  lnwi
Pos. INPS |44m1194a? Fas. INAIL |2?834?1De’94 Flnamenta i

" Conzenso negato

Forma giur. ISocieté a responzabilith limitata [S) C.CLAA |82?29

Altiv. prad. IEdilizia non abitativa

lzcrizione ID‘I AA974 Eessazionel ¥ Associaz. ANCE

C/C EE ABI [005021 CAB [41950
Leg. rappr. [ROSSI MARIO |21/031337 | [MACERATA

— Modalita liquidazione
= Aszegno circolare
& Banifica in canto
" Messuna madalita

IEH CMRAZFC2TFEETA

Ltente

Elenco storico denunce.

La prima sezione,
riguardante la scheda
anagrafica, contiene tutti i
dati dell'impresa registrati in
cassa edile. Si tratta di
informazioni non modificabili;
infatti le eventuali variazioni
pOsSsono essere registrate
esclusivamente dal
personale della cassa edile,
dietro espressa richiesta da
parte dell’impresa. Le
modifiche verranno
visualizzate dal programma
dopo la prima ricezione di
aggiornamenti successiva
alla variazione avvenuta in
cassa edile.

Facendo click sulla linguetta Denunce, si apre il pannello con I'elenco storico delle denunce presentate
dallimpresa nell’anno corrente. Per ciascuna denuncia dell’elenco vengono visualizzati:

e Il mese e I'anno di x|
Competenza; Scheda Denunce |Versamenti| Rilieti I Cantieri I Fremi I Mal. £ Inf. I
. Elenco | Operai |
¢ |l numero di documento
interno attribuito alla Mz.ase |&nno| Doc. V] Datavers. | Imp. GNF | ersare | Versato | Residua | Premio [L] Datalia. [=]
denuncia in cassa edile: Gienaio 002 107 Y 02/04/2002 8285 13964 1.954 0
Febbraio 002 108 04/04/2002 7.051 1674 1674 0
e Lo stato di versamento Marzn 2002 109 26/04/2002 9.001 1993  1.933 0
(V=Denuncia versata Aprile 002 10V 24/05/2002 10,451 2,471 2.471 0 157 L| 131142002
N=Denuncia non versata); Giugno 2002 2267 | 26/07/2002 10,300 2436 2436 0 155 L 13/11/2002
N . Luglio 2002 3155 Y 30/08/2002 9672| 2288 228 0 145 L 13/11/2002
¢ L'imponibile GNF; Agosto 2002 3516 Y| 26/09/2002 3239 76E 766 0 43L 13/11/2002
Settembre | 2002 3759 ¥ 25/10/2002 9694 2293 2293 0 145 L| 1341142002
¢ |l totale calcolato da Ottobre 2002 4351 ¥ /AT/2002] 13137 3107 3107 0 197 L 21/01/2003
versare; Movembre | 2002 5315 % 27412720020 11.541 2723 2729 0 173/ L| 0940472003
Dicembre 2002 | 5554 27/01/2003 8132  1mez| 192 0 122/ L| 0940442003
¢ || totale versato r
dall'impresa;
. . Anno |2UU2 'l Yersato I 26.552  Mon versato I 1]
¢ Eventuale importo residuo

(per le casse edili in cui &

gestito);

|Utente |

e Eventuale premio

assegnato dalla cassa edile e data di liquidazione del premio (per le casse edili in cui & gestito).
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CASSA EDILE 2000 Sportello Telematico Imprese

Nella sezione in basso viene evidenziato I'anno che si sta esaminando e gli importi totali del’anno (versati
e da versare). Modificando I'anno, il sistema visualizza immediatamente le denunce dell’anno prescelto.

Se, selezionando un periodo non molto recente, I'elenco delle denunce rimane vuoto, & probabile che il
periodo di aggiornamenti richiesto telematicamente non comprendeva I'anno che si intende visualizzare. In
questo caso ¢ sufficiente richiedere nuovamente gli aggiornamenti con una data di inizio adeguata.

ROSSE & C. 5.R L.

Nell’elenco delle denunce, in corrispondenza del mese, in alto a sinistra, &
presente un bottoncino triangolare verde.

Scheds  Deruncs |".-'nrmmml.||
Elerco | opaa | Posizionandovi sopra il cursore del mouse, il sistema visualizza nella barra di
@Mm Tioma] oc V] Dok stato ed in prossimita del cursore il messaggio Crea documento Excel.
[pemseer e v e Facendovi click con il tasto sinistro del mouse, il programma avviera

Crea documento Exgel|

08|V 04
AW 2R

e
[EETEN

EUEET
2ne

automaticamente Microsoft Excel e creera un documento contenente gli stessi
elementi visualizzati nell’elenco delle denunce.

Ecco come si presenta il documento Excel con I'elenco delle denunce viste nelle pagine precedenti:

J@ File Modifica Wisualizza Inserisci Formato Strumenti Dati Fipestra 7

Il bottoncino triangolare verde &
presente, oltre che nell’elenco

delle denunce, in tutti gli altri Jnﬁﬂ\éﬁﬁ”ﬂE|”'@@2’*Z‘l|g@’-’1"”a' v -G cs|=h
. . . Al = =| hese
elenchi visualizzati dal A (sl o F T T T & [ 7 T 7T T 7« T
programma_ 1 Mese I Anno| Doc. [v] Datavers. | Imp. GNF | Versare | Mersato | Residuo [Premio | L] Datalig. |
[ 2 |Gennain 2002 07|V (2042002 G265 43, 19Ra78, 196376 [
s ST 3 |Febbrain 2002 0B YV 04042002 705122 1GTAA1 167441 0
Pertanto, tutti gli elench' visibili |4 [Marzo 2002 108V 260472002 O000GE 19939 1963.19 0
nello Sportello Telematico G Ve 200 772y mmeme: zeepe B metes 0 teid [ 131
g | 6 [Maggio A ! ! .
Imprese sono esportabili in 17 |Giugno 2002 2067 v 267002 10G0022 243598 243598 0 1545 L 13/11/2002
Excel, permettendo faciimente | 8 |Luglio 2002| 3185(V 30062002 | 967234 20675 287 A 0 14509 L 13/11/2002
; . . | @ |Agosto 2002| 3516|v|26M092002 |  323923| 76E15 766,15 0 4859| L 13/11/2002
di stampare g|| elenchl, | 10 |Settembre 2002 | 3759 % | 2510/2002 959421 2292p9) 279269 0 14541 L 13/11/2002
i ; it 11 |Cttabre o002 4351V 25A1/2002 1T AE 310692 30692 0 19706 L 21/01/2003
pe.rsonahzzarh per la report|st|<_:a |12 [Novembre | 2002 5315 | 27/12/2002 11541 272853 272063 0 17312 L 09/04/2003
aZ|endaIe, o0 anche trasmetterli | 13 [Dicembre 2002 | 5554 Y| 27/01/2003 8132 192248 132248 0 12153 L 09/04/2003
via e-mail con i consueti e
strumenti di Microsoft Office. o
Elenco operai dichiarati in una denuncia.
Il pannello delle denunce €&, a sua volta, suddiviso in due sotto-pannelli: Elenco e Operai. |l primo dei due,
come abbiamo gia osservato, visualizza I'elenco delle denunce. Evidenziando una particolare denuncia
dell’elenco con un click del mouse, ad esempio Maggio 2002, & possibile visualizzare, nel secondo
pannello, gli operai dichiarati nella denuncia selezionata.
Per ciascun lavoratore x|
visualizzato sono dISponlb”I Scheda Denunce |Versamenti| Riliei | Cantieri | Fremi | tal. 4 Inf. |
i seguenti dati: Eleies el |
e |l nominativo e la data di Denuncia I 1772 Periado IMaggio I 2002 Stata | Werzata 26/06/2002 ‘
assunzione; [ MNominativa Azsunzione | GMF |L| C. A |L|Lav|Mal| Inf | Car| Fer|Fest|CIG | Con| Ass|Per | Tat ﬂ
/10 a3ls \ ol of o ol of of of o
¢ L'importo del GNF ARCIDIACOND ANDREA 014/12/2000 35 ON 0 0D B0 09 0O 0 0 0 017
dichiarato in denuncia e lo BEMEDINI GIUSEPPE 12/051997 | 1798 oMt 0 0 0 0 0 0 0 0 07190
. D RETHE BEBLILA, 11/02/2002 | 158 5 ON167 0 0 0 9 0 0 0 0 017
Stato.d' lpagamento L& PIANA GIANCARLD /022000 178 % oN188 0 0 0 0O 0 0 0 0 07189
(_L=!—|qU|dat0, N=Non LEONARDI ALESSANDRO | 08/01/1931 | 191)s|  0M186 0 o0 o o o o o o o016
liquidato); PERSICETO MASSIMO 09/01/1989 | 1815 ON176 0 0 0 0O 0O 0 0 0 0176
N ) SELIMI REDZEP 08/02/1999 | 193 % oM188 0 0 0 0 0 0 0 0 0188
o L importo di eventuale SIVAGURL THANA' 13/05/2002 108 5 ON120 0 0 0 0 0 0 0 0 07120
contributo aggiuntivo YERONA GIUSEPPE a0/08/2000 | 185 5 oN180 0 0 0 0O 0O 0 0 0 07180
(CA), per le casse edili in ZHLESKY ALEJANDRO 11022002 | 1725 ONI167 0 a0 0 9 0 o 0 4 01%%
Cui viene gestito;
=

Lkente
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¢ Le ore del lavoratore, distinte in:

Ord
Mal
Inf
Car
Fer
Fest
Cig
Con
Ass
Per
Tot

ore lavorate;
ore di malattia;
ore di infortunio;
ore di carenza;
ore di ferie;

ore di festivita;

ore di congedo;

ore di cassa integrazione;

ore di assenze giustificate;
ore di permessi non retribuiti
somma delle ore presenti nella riga dell’'operaio.

Sportello Telematico Imprese

Anche nell’elenco degli operai & presente il bottoncino triangolare verde per I'esportazione diretta
dell’elenco visualizzato in Excel.

Elenco storico versamenti.

Per le casse edili nelle quali la gestione dei versamenti viene svolta in modo indiretto, indipendentemente
dalla registrazione delle denunce, € disponibile la visualizzazione dell’elenco dei versamenti effettuati
dall'impresa, comprendente gli importi versati, e le somme utilizzate dalla cassa edile a titolo di copertura

delle denunce.

Facendo click sulla linguetta Versamenti, quando questa & disponibile, si apre il pannello con I'elenco
storico dei versamenti ricevuti dalla cassa edile.

x|
Scheda | Denunce Versamentil Rilevi | Cantiei | Premi | Mal/Inf. |
Data | Mese | Anno | Wersamento | Utilizzata | Residua | I;I
26/03/2002  Dicembre 2001 1.349 1.345 0
05/04/2002 | Gennaio 2002 1.964 1.964 0
05/04/2002 | Febbraio 2002 1.E78 1.675 0
29/04/2002  Marzo 2002 1.954 1.934 0
27/05/2002  Aprie 2002 2472 2472 0
2501 I
26/07/2002 | Giugno 2002 2436 2436 0
02/09/2002 | Luglio 2002 2288 2.288 0
26/09/2002  Agaosto 2002 766 766 0 [
28/10/2002 | Settembre 2002 2293 2.293 0
26/11/2002 | Dttobre 2002 3107 3107 0
30/12/2002  Novembre 2002 2723 2729 0
28/01/2002  Dicembre 2002 14918 1.918 0
26/02/2003 | Febbraio 2003 1.967 1.967 0
26/03/2002 | Febbraio 2002 1.883 1.983 0
28/04/2003  Marzo 2003 2277 2277 0
26/05/2003  Aprie 2003 2.908 2,308 0 5

Litente

Rilievi su tardivi versamenti o differenze di versamento.

Per ciascun versamento vengono
visualizzati:

La data del versamento;

Il mese e 'anno di
competenza indicati
dall'impresa,;

L’importo versato;

L’importo utilizzato dalla
cassa edile per coprire il
versamento della denuncia;

L’eventuale residuo (versato
meno utilizzato), nel caso in
cui 'importo versato &
superiore allimporto da
versare calcolato in cassa
edile all'interno della
denuncia.

Nel pannello Rilievi vengono elencate le eventuali maggiorazioni contributive dovute a ritardati versamenti
e le eventuali differenze di versamento tra il calcolato ed il versato (solo con le casse edili in cui il rilievo

per differenza viene gestito).

Ogni riga si riferisce sempre ad una denuncia. Modificando I'anno & possibile visualizzare i rilievi relativi
alle denunce dell’anno prescelto ed il totale da versare, nella sezione in basso.
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Per ognirilievo dell slenco £
vengono visualizzati: Scheda | Denunce | Wersamenti  FRilievi | Cantieri | Premi | Mal ZInf. |
L4 ” mese e I’an no d| Registrazione | Tard. wers. | Werzamento | Diff. vers.

1

competenza; /
14/03/2002 4331 0

¢ |l numero attribuito alla
denuncia dal sistema
informatico interno alla
cassa edile;

e La data di valuta del
versamento della
denuncia e la data di
registrazione del rilievo;

e L'importo della
maggiorazione =l
contributiva o sanzione

N Al |2002 v[ Tat. | B5.01
calcolato sulla base dei e o vesaE
parametri derivanti dagli
accordi locali;

|Utente |

¢ |La data dell’eventuale
pagamento del rilievo sul tardivo versamento;

¢ L'importo dovuto, a debito o a credito dell'impresa, a titolo di differenza tra il calcolato ed il versato nella
denuncia;

e La data dell’eventuale pagamento della differenza di versamento.

Elenco cantieri e relativi movimenti.

Per ogni impresa & disponibile I'elenco dei cantieri dichiarati nelle denunce nel corso degli anni. Il pannello
Cantieri ne visualizza I'elenco.

Selezionando con i x

mouse un cantiere & Scheda I Denunce I Versamentil Rilievi Cantier I Premi I tal. £ Inf. I

possibile visualizzare i Elenco | Movimenii|

dati anagrafici dettagliati

del cantiere. Cantiere I C.A.F’.I Committente I Tipo committente I Inizio Law. I Fine Lavw. I;I
RECUPERO E MIGLIOR Committente pubblico 2041241999 | 13/03/19M

E’ inoltre possibile RESTALURD E RISANAM Committente pubblico 2841241993 2241041300

visualizzare I'elenco dei MIGLIORAMENTD 515k Committente pubblico 3041241993 2041041300
W.BETTI 33/43 62030 Avv.DE CECCARINI Comirnittente privato 01./09/200M

movimenti registrati sul

; lozi i 54N GIACOMD £2100 UNIVERSITE' Commitente pubblico 01012002
cantiere, se ezionando i MOLIND PEFOLI £2020 COMUME MATELIGS  Committents pubblica 01/01/2002
cantiere interessato e s AZZ0 DI GIACOMD COMLUNE Uiy wittente pubblico i ] )
facendo click con il 54K DOMENICO £2100 LINIVERSITA Committente pubblico 01/01/2002
mouse sulla seconda V. GARIBALD| 176 MC £2100 TOMBARI G.PPE Commitents privat 01/05/2002
linguetta del pannello CASA CANONICE §2032 PARR. 5.BIAGIO Lavori in appalto/subapp, da | 01/10/2002
(Movimenti). IMM.LOC.MORRO £2032 SANTERAMO FAOLA  Lavoriin appaltosubapp. dai 01/11/2002
GIANMNFEL || R2N32 GIANMELLL DOMEN. Committente privato 01,/11./2002
= s, Commitente privat 0. 2/2002
Eartiers MSELMO Cammittente pubblica 18/12/2002 _I
Descrizione  |PALAZZ0 DI GIACOMO CAP Im &) Dati anagrafici cantiers |

Committerbe IEDMUNE ANCOMNA Inizio |07/01/2002 Finel
Tipologia ICUMMITTENTE PUBBLICO

Altivita prod. IEDILIZIA MNOM ABITATINA

Lkenke
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zl
Scheda | Denunce | Versamenti| Rilievi Cantieri | Premi | Mal /lnf
Elenco  Mowvimenti |
Meze | Ahino I Denuncia | Dperail Retribuzioni | ILI
Dicembre 2002 5554 7 6182
Gennaio 2003 148 7 £.092
Febbraio 2003 476 5 5697
Marzo 2003 1092 4 4.050

Ao o003 | 1431 2]

-

Tatale retribuzioni I 24439

|Utente

Sportello Telematico Imprese

L’elenco dei movimenti del
cantiere comprende:

¢ il periodo di competenza;

e il numero di protocollo
attribuito a ciascuna
denuncia;

¢ il numero di lavoratori
dichiarati nel cantiere in
denuncia;

¢ le retribuzioni imponibili
dichiarate per il cantiere.

Nella sezione in basso &
riportato il totale delle
retribuzioni per tutta la
durata del cantiere.

Per le casse edili nelle quali il sistema Cassa Edile 2000 & stato introdotto da poco tempo € probabile che i
dati storici relativi alle denunce non siano suddivisi per cantieri, poiché i precedenti sistemi software non
erano ancora strutturati per la registrazione di denunce multi-cantiere. In questo caso i dati verranno
visualizzati, solo per i periodo storici, in un unico cantiere di raggruppamento.

Premi.

Nelle casse edili in cui viene applicata una normativa premiale per le imprese, € disponibile un’apposita
pagina di visualizzazione nel pannello Premi.

ROSSI & C.5.R.L. y

Scheda I Denunce IVersamentiI

Rilewi |  Cantieri

Premi | pal. /Inf.

21/01/2003

Denuncia

L 1772 12238.84
09/04/2003 117 427 4 Giugho 2002 2267 1030022 1545
Luglia 2002 3155 967234 145,09
Agosto 2002 3516 323323 4353
Settembre 2002 3759 9634.21 146,41
=
LI Totale I 934,83 ‘

Nella sezione a sinistra
viene riportato I'elenco
delle liquidazioni di
eventuali premi da parte
della cassa edile
allimpresa.

Gli elementi visualizzati
sono:

¢ La data di liquidazione;

e |l numero di protocollo
interno;

e L'importo complessivo
liquidato all’impresa.

|Utente |

Selezionando una riga di liquidazione, il programma visualizza, nell’elenco a destra, il dettaglio di tutte le

denunce per le quali € stata applicata e liquidata la normativa premiale.
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Pratiche di rimborso malattia / infortunio.

L'ultimo pannello a destra, Mal./Inf., riporta I'elenco delle pratiche di rimborso di malattia e/o infortunio

allimpresa.

Nella prima sezione il £
programma elenca tutte le Scheda I Denunce I ‘v"ersamentll Riligvi I Cantieri I Premi Mal. # Inf. |

pratiche inserite, di Elerco | Operai | Rimbori |

Competenza dellanno Mese Anno | D.0M.I | Datareg. W | Doc.| Datawers. Richiesta Calcolato Liguidato |~

selezionato in basso.

Per ogni pratica vengono
visualizzati:

e |l periodo di competenza;

e |l numero di protocollo
interno associato alla
pratica (DOMI);

¢ La data di registrazione
della pratica;

e Lo stato e la data di
versamento della Anro [EIE -]

denuncia operai dello

stesso mese di

competenza; Ll |

¢ La presenza e regolarita dei documenti richiesti per la rimborsabilita della pratica (S=Documenti in
regola, N=No);

¢ Limporto richiesto dall'impresa, I'importo calcolato dal sistema e I'importo liquidato all’impresa.

Selezionando una pratica € possibile, facendo click sulla linguetta Operai, visualizzare I'elenco degli operai
per i quali & stato richiesto il rimborso della malattia o dell'infortunio, in seno alla pratica.

Per ogni operaio della pratica vengono visualizzati:

x| * Il nominativo del lavoratore, la
Scheda | Denunce I Varsamentil Fiiligvi | Cartieri I Premi Mal. / Inf. | data dl assunzione ed || COd'Ce
Elenco Operai | Rimborsi I del ||Ve”0 retl’lbutlvo;
[ Mominativo Azsunz. [Liv]  Inizio Fine Pr. [Doc] Richiesto | Calcolato |Car. rimb.) L |+ L4 Le date d| |n|Z|0 e f|ne eVento,

¢ L’indicatore operaio in prova;

¢ La presenza e regolarita dei
documenti, relativi alloperaio;

¢ L'importo richiesto per 'operaio
e l'importo calcolato dal
sistema;

e La carenza eventualmente gia
rimborsata all'impresa per il
mese di competenza;

¢ Lindicatore L (S=Rimborso
eseguito, N=Non rimborsato).

|Utente |

Il pannello Rimborsi riporta I'elenco di tutte le liquidazioni di rimborso eseguite a favore dell'impresa.
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6. Inserimento denunce mensili.

Le imprese che utilizzano lo Sportello Telematico hanno la possibilita di trasmettere via internet le denunce
mensili alla cassa edile.

La fase di inserimento avviene nell’archivio locale, presente nello Sportello Telematico Imprese. L'invio alla
cassa edile avviene in un momento successivo, mediante collegamento ad internet.

Prima di procedere nell'inserimento bisogna accertarsi che gli aggiornamenti siano stati richiesti da meno
di un mese. Il programma, come limite di sicurezza, non accetta I'inserimento di denunce di un mese per il
quale non sono presenti le tabelle di calcolo aggiornate (percentuali, ecc.). Infatti, in alcune circostanze, la
cassa edile potrebbe aver modificato i parametri di elaborazione ed il programma locale non ne sarebbe al
corrente. In questo caso, il programma ne darebbe immediatamente avviso, interrompendo l'inserimento
della denuncia.

Per procedere nell'inserimento di una denuncia, selezionare la voce ' Cassa Edile 2000 - Sportello Telematico
di menu Denunce — Inserimento. File Archivi | Denunce  Comunicazioni  Info

Se nel corso della stessa sessione di lavoro si & gia operato su Inserimento
un’impresa, il programma aprira direttamente la denuncia con e §
limpresa e la cassa edile gia preimpostate; altrimenti richiedera la Eonesllacine
selezione di una cassa edile e poi dell'impresa interessata. Questo avviene poiché il tipo di gestione &
multi-impresa.

Per scegliere un’altra impresa (nelle installazioni multi-impresa) & sufficiente fare click sul pulsante con la
cartellina, in corrispondenza dellimpresa. Si aprira la finestra di selezione e da qui si potra sceglierne
un’altra.

Allapertura della nuova X
denuncia il programma Denuncia |  Cantiei |  Operai |

predispone Il primo mese i~ Intestazione - Periodo

successivo all'ultima denuncia Cassa Edle [CASSA EDILE MACERATA MC ]| | Mese [oggo =]

in archivio. E’ naturalmente o R El T

possibile selezionare un altro e = fEe o [2003 <]
periodo a scelta. - Denuncia

Se si tenta di selezionare un Imponibile GNF [ 4272 Imponibile corwributi | 4272 Imponibile TFA [0 Operai | 3
mese per il quale le tabelle di

calcolo non sono ancora state - Dettaglio import

aggiomate, il programma ne Accantonamento |14,2 b4 I 607 Asz. Ance fuon prov.l 13 % I o
da avviso, chiudendo la

. L. . buati |8,95 o I g2 I 1.010
finestra di inserimento. Contributi 4 Totale da versare

. . Az A : I 05 % I 21
Dopo la selezione del periodo =5 AR R *

ed essere usciti dal riquadro
Periodo, non sara piu

possibile modificare I'impresa
ed il periodo, se non

chiudendo e riaprendo Utente |

l'inserimento della denuncia.

Quando si seleziona un periodo per il quale esiste gia una denuncia della stessa impresa, il sistema ne da
avviso, non impedendo comunque di proseguire, nel caso di denunce integrative.

Nella sezione centrale, Denuncia, si indicano i tre imponibili (GNF, Contributi, TFR) e il numero
complessivo di operai da dichiarare. In molti casi I'imponibile contributi coincide con I'imponibile GNF e
viene riproposto uguale all'imponibile GNF. E’ naturalmente possibile modificarlo. L'imponibile TFR & un
dato obbligatorio e deve essere indicato.

La sezione Dettaglio importi contiene gli elementi contributivi e gli accantonamenti sviluppati dal
programma, sulla base degli imponibili dichiarati. Per il calcolo vengono applicate le tabelle vigenti in
cassa edile nel periodo selezionato. Questi elementi possono variare, sia nel numero che nelle
percentuali, tra le varie casse edili. Gli accantonamenti vengono sviluppati sulla base dell’/Imponibile GNF,
mentre i contributi vengono sviluppati sulla base dell’imponibile contributi.

| dati calcolati non sono modificabili, esclusa la Quota associativa Ance. |l programma calcola e
predispone la quota quando I'esazione di quest’ultima & attivata in cassa edile, per 'impresa interessata. |l
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programma confronta la provincia dell’impresa con la provincia della cassa edile, e stabilisce quale
percentuale applicare.

Il Totale da versare & costituito dalla somma degli accantonameti, dei contributi e della quota Ance.

Dopo aver completato i dati del pannello Denuncia, si pud passare al pannello Cantieri. Eventuali dati
mancanti o incompleti verranno eventualmente segnalati.

Cantieri. Denuncia mensile lavoratori : x|
Denuncia Cantieri I Operai |

Il modello nazionale di
denuncia mensile, definito Cantiore  |MAGAZZIND V. ROSSI | [Eeuzn | Inizio [01/12/1892
nell’ambito della
Commissione Nazionale delle :

hd N SR 4077 T Ty = = 1 +1 [ Lavoro interinale
Casse Ed||| (CNCE), & Fietribuzioni I Situazione INolmaIe attivita J Glornol J

espressamente multi-cantiere.

. X . i Committente Rehibuzioni ﬂ [ Aggiungi Cantietel
L’impresa compilera e -

PROFRIO

trasmettera alla cassa edile X Togi cantiers |
una sola denuncia mensile, [~ Richiedi cantiere |

comprendente uno o piu
cantieri.

Committente IPHDPH 10 ILa\-'ori in proprio I

La sezione Cantieri &
suddivisa in due parti; la parte
superiore contiene i dettagli

del cantiere evidenziato
nell’elenco in basso.

Per indicare il cantiere basta [Dtent |

fare click sulla lista a discesa

e sceglierne uno tra quelli disponibili. Se il cantiere non & disponibile in elenco, vuol dire che & gia chiuso o
che non & ancora stato aperto. In questo caso & necessario fare click sul pulsante Richiedi cantiere per
inoltrare alla cassa edile una richiesta di apertura cantiere, come vedremo nell’'apposito capitolo.

Vanno indicate le retribuzioni imponibili (INPS) nel cantiere, la situazione (selezionabile nella lista a
discesa) ed il giorno del mese di inizio della situazione (normalmente 1). Nelle apposite check-box &
possibile indicare se nel cantiere operano lavoratori trasfertisti 0 se si svolge lavoro interinale.

Per aggiungere altri cantieri nella denuncia, & necessario fare click sul pulsante Aggiungi cantiere. Non
esisto limiti sul numero di cantieri di una denuncia. Per eliminare un cantiere indicato erroneamente, &
sufficiente selezionare il cantiere sull’elenco e fare click su Togli cantiere.

operal " Denuncia mensile lavoratori . ll
Denuncia I Cantieri Operai |

Dopo aver compilato la

sezione relatlv_a al Cantlerl’_SI Operaio |SIVAGURL THANA' Elﬁl B ISLMPE!LEBMD4F299DI [~ Fuari pravincia |

passa alla sezione conclusiva, .

0 ; lick Canfiere [MAGAZZND V. ROSSI ] AlaCE] @ A [130572002] 1] cess| = =]

Slljl?éal’gg?aul'?]citta del Livello [0z =] [02] Mansione [ 1 =] imp GNF [ 1247 imp cont | 1247 Imp. TR 0
:nngh)o ! ingu Ore: Drd.lm Mall 0 Inf| O Ear.l_ﬂ Fer.l_B Fes.l_B Clz| 0 Eon.l_ﬂ Ass.l_B F'erm.l_ﬂ I 164

P ) GME | 177 Maldrt. | | O A | 0| (5} Caricamalatia / infortunia

” SIStema r||eVa gll Op.eral,‘ Operaio Impon. | GMF |GWF kA Ali | Ord] kal| Inf | Car | Fer| Fes|CIG | Con| &ss| Per ;I

presenti nella denuncia piu : E T 5

recente e li ripropone LEONARDI ALESSANDRO

automaticamente, cosi da ALNITAK ABDULLAH o

facilitare il compito all’'utente.

Naturalmente, € possibile =
tog!lerle ed aggiungere Oper.al Differenze:  Operai I_U Imponibili I 3.025' 3.025' 0 Accant ,*annib_l 430' 0 I_D ‘
a piacimento, senza alcun tipo
di restrizione.

| B8 Vaifica differenze | [ Aaggiungi operaio | X Togioperaio | 1= Richiedi operaio | @ Registra tutto |

La sezione centrale visualizza
I'elenco degli operai in

|Utente |
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denuncia, mentre nella sezione in alto & possibile modificare i dettagli relativi al’'operaio in evidenza
nell’elenco. La sezione in basso contiene i pulsanti necessari ad intraprendere le varie azioni.

Individuato il primo operaio, & necessario indicare i dati da dichiarare:
e || cantiere in cui 'operaio ha operato (ovvero il cantiere preponderante, se il lavoratore ha operato in
piu cantieri);

¢ I'eventuale iscrizione del lavoratore in un’altra cassa edile diversa da quella alla quale si sta
presentando la denuncia. La selezione della cassa edile viene fatta con un click sul pulsante con la
cartellina, in corrispondenza del codice cassa edile;

la data ed il tipo di assunzione;

e I'eventuale tipo di cessazione ed il giorno del mese in cui € avvenuta;

il livello retributivo, e la mansione, selezionabili dall’apposita lista a discesa;
e i tre imponibili (GNF, contributi e TFR);
e |le ore dichiarate, distinte in:

Ord ore lavorate;

Mal ore di malattia;

Inf  ore di infortunio;

Car ore dicarenza;

Fer ore diferie;

Fest ore difestivita;

Cig ore di cassa integrazione;
Con ore di congedo;

Ass ore di assenze giustificate;
Per ore di permessi non retribuiti
Tot somma delle ore presenti nella riga dell’operaio.

Il totale delle ore dichiarate viene visualizzato all’estremita destra, in grigio.

¢ | ’eventuale accantonamento per malattia/infortunio (in tutte le casse edili escluse quelle in cui si
applica il sistema di mutualizzazioni sulla malattia o infortunio);

e Eventuali altri contributi derivanti da accordi provinciali.

L’accantonamento ordinario viene calcolato direttamente dal programma sulla base dell'imponibile,
secondo le tabelle di calcolo vigenti. Non & modificabile dall’'utente se non intervenendo sull'imponibile.

Quando si indicano ore di malattia o di infortunio, bisogna caricare gli altri elementi necessari ad attivare la
pratica di eventuale rimborso di malattia/infortunio. Infatti, normalmente,
I'apposito pulsante € disabilitato (in grigio).

Esso si attiva quando I'utente dichiara sull’'operaio delle ore di malattia o di
infortunio. A questo punto, la sua utilizzazione diviene obbligatoria. Tentando di proseguire senza aver
caricato questi dati, il programma ne da subito avviso ed impedisce di andare avanti.

Facendovi click con il pulsante del EventimalatiiQnialEgl Z}
mouse, si apre la finestradi 0 Bt —
completamento della pratica di Dadata [ =] Dadea| |

; ; ; adata % Malattia aoaia  Malattia
malattia / infortunio, conformemente al sdwa [2El] _ o B e :
modulo di denuncia cartacea. L Ikt

Rimbaorza richiesto I 121 Rimborgo richiesto I

Pzr CIaS(?lutI:] eVg}.ntO e Pe?,\e/,ssla;;o Ore ingiustificate || I Ricaduta Ore ingiustificate I Ml
indicare il tipo di evento (Malattia o —
Infortunio), il giorno iniziale ed il giorno o 0K | X tnnula |
finale dell’evento nell'ambito del = |
mese; la somma calcolata e richiesta el

dall'impresa a titolo di rimborso, le eventuali ore ingiustificate e l'indicatore Ricaduta.

Se 'evento € iniziato nel corso di un mese precedente, nella casella Da data bisognera indicare il giorno 1;
allo stesso modo, se I'evento & ancora in corso 0 & terminato in un mese successivo, nella casella A data
bisognera indicare I'ultimo giorno del mese.

Per aggiungere e togliere operai nella denuncia & necessario fare click sugli appositi pulsanti in basso.
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Quando si rende necessario dichiarare un operaio che non & disponibile nell’elenco dei lavoratori, poiché
non & mai stato movimentato nell'impresa (o in una delle imprese, nel caso di configurazione multi-
impresa), & necessario richiedere il lavoratore alla cassa edile, mediante il pulsante Richiedi operaio, come
vedremo nell’apposito capitolo.

Dopo aver compilato i dati tutti gli operai della denuncia, prima di fare click sul pulsante Registra tutto, pud
essere utile accertarsi che le quadrature siano a posto.

La riga in basso, intestata Differenze, riporta le eventuali differenze tra i dati dichiarati nella testata della
denuncia e la somma dei dati dichiarati nell’elenco degli operai.

Facendo click sul pulsante Verifica differenze il programma rielabora questi dati e visualizza I'esito. Se
tutte le differenze sono a zero, le caselle, che inizialmente hanno uno sfondo di colore giallo, assumono lo
sfondo bianco. Questo vuol dire che tutto & perfettamente quadrato e quindi si pud procedere nella
registrazione.

Quando una differenza € di colore giallo, bisogna intervenire nell’apposita colonna per far quadrare i dati.

Le caselle delle differenze si illuminano anche di verde, quando queste rientrano all’'interno di certe
tolleranze. Questo aspetto € di fondamentale importanza, in quando il modello di denuncia nazionale &
impostato per lavorare con importi interi, arrotondati all’euro.

Di conseguenza si creano, di tanto in tanto, delle piccole differenze tra I'applicazione di una percentuale
sull'importo totale della denuncia rispetto alla somma dell’applicazione della stessa percentuale sui singol
operai.

Quando una differenza ¢ di colore verde, il programma provvede automaticamente a sistemare la somma
nella denuncia, per farla corrispondere alla somma degli importi calcolati negli operai.

A questo punto, € possibile fare click su Registra tutto, per far si che la nostra denuncia venga salvata e
possa successivamente essere trasmessa in cassa edile.

Non ¢ possibile registrare una denuncia se alcuni importi non sono quadrati o se il numero di operai
dichiarati in testata non corrisponde al numero di operai in elenco.

Modifica o cancellazione di denunce.

Una denuncia, prima dell'invio in cassa edile, pud essere aperta e modificata, oppure cancellata. La
modifica pud avvenire soltanto entro certi limiti, mentre la cancellazione pud avvenire comunque, fino a
quando l'invio non & ancora avvenuto.

Per aprire e modificare una denuncia, € sufficiente selezionare la voce di menu Denunce - Modifica,
selezionare la denuncia interessata e fare click su OK.

La modifica avviene nel rispetto delle stesse regole previste per I'inserimento. La pressione del pulsante
Registra tutto, nella sezione Operai conferma e registra le modifiche apportate.

Per cancellare una denuncia, & necessario selezionare la voce di menu Denunce - Cancellazione,
selezionare la denuncia interessata e fare click su OK. Dopo ulteriore richiesta di conferma, il programma
elimina completamente la denuncia selezionata ed i movimenti degli operai annessi.

Le denunce registrate nell’archivio locale possono essere modificate o cancellate prima dell'invio
telematico in cassa edile.

Nella fase di transizione, cioe prima di ricevere i riscontri, le denunce vengono congelate, fino alla
ricezione degli esiti.
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7. Invio denunce mensili.

L’invio delle denunce inserite in archivio avviene dal modulo trasmissione dati.

Come gia stato visto nel capitolo 4. Primo collegamento, per “"Cassa Edile 2000 - Sportello Telematico Imprese
accedere alla finestra di trasmissione dati & necessario File Archivi Denunce | Comunicazioni Info

selezionare la voce di menu Comunicazioni — Invio/Ricezione. &
Stato dei document

Dalla finestra Trasmissione dati, dopo aver selezionato I'impresa
ed aver attivato la connessione ad internet, & sufficiente fare
click sul pulsante Invio denunce.

rrasmissionedati x|l ge per 'impresa selezionata
Cassa edle [CA554 EDILE MACERATA MC | Impresa [ROSSTEC S AL = esistono delle denunce da
trasmettere, il sistema
Trasmissione I F‘rotocollol Causale I Ricezione I;I procede dopo ulteriore
20/06/2003 16.15.17 3 Richiesta aggicmamenti 20/06/2003 16.16.03 ; ;
20/06/2003 16.25.19 4 Iwio derunce mersl 20/06/2003 16.27.21 Confel_’m_a de”_ utente, ne”_a
20/06/2003 16.28.50 5 Richissta aggiomamenti 20/06/2003 16,2930 trasmissione in cassa edile.
20/06/2003 16.13.09 B Invia denunce mensil 20/06/2003 16,4523 = : | . . ,
20/06/200318.47.20 7 Invio derunce mersil 20/06/200312.16.31 & Richissta aggiomamento | | Altrimenti, segnala I'assenza
20/06/2003 19.15.41 8 Irwi denunce mensii 20/06/2003 19.20.20 & Richiesta operaio | di denunce da trasmettere.
20/05/2003 19,1939 9| Richiesta agaicrmamenti 1470312085 || — -
09/07/2003 12.13.04 10/ Richissta aggiomamenti 09/07/200312.14.34 IefilEn eperly | Al COmP'_etam_en_to della
3|Inwin denunce mensili _ Apertura cantiere | trasmissione il sistema
— = informa sull’avvenuto inoltro
Irwio denunce mensili | d ” d
H elle denunce.
= Ricezione eziti |

"j Confermate linvio in cassa edile diM. 2 LI XK Uscita
L3

denunce mensili dellimpresa selezionata?

e | [ Cr— x

i Le denunce inserite dall'ultime invio sono state inoltrate,
\\J) 1l servizio telematico della cassa edile restituira
il riscontro & la posizione aggiornata dellimpresa

o

Nel registro delle attivita di scambio dati il sistema
visualizza la data, I'ora ed il numero di protocollo di
trasmissione, mentre la data e I'orario della ricezione
rimangono inizialmente vuoti.

In poco meno di un minuto il servizio telematico della cassa edile riceve ed elabora i documenti trasmessi,
rispondendo con un riscontro sull’esito dell’invio.

Facendo click sul pulsante o invio denunce S x

Ricezione esiti &€ possibile ricevere il
riscontro della cassa edile.

Cassa edie |CASSA EDILE MACERATA MC
Impresa  |ROSSI&C SRL

”lprogramma V|SU8.|IZZ& L:Ina flneStra Le zeguenti denunce sono state acquigite dal sistema Casza Edile
di conferma, dalla quale & anche - — . .
o . . Mese IAnnol Accant, Eontrlbutll Importo Eszito denuncia =
possibile stampare il documento di Mogge 2003 T T T
riscontro cartaceo. Giugro 2003 B06 382 1.009 oK.

Nel registro delle attivita di
trasmissione dati la riga dell'invio
comprendera anche la data e I'ora
di ricezione dell’esito, poiché la
transazione ¢ stata conclusa.

Nel caso di mancata ricezione degli

esiti, & possibile che il servizio |tente |
telematico della cassa edile sia
momentaneamente fuori servizio, o che vi si & accumulata una coda di richieste tale da richiedere un
tempo maggiore. Naturalmente, € possibile ritentare Ricezione esiti piu volte, eventualmente in momenti o
giorni diversi, fino alla ricezione del riscontro.

Dalla videata Stato dei documenti &€ possibile visualizzare tutte le denunce inserite, da trasmettere o gia
trasmesse in attesa di riscontro. Con l'arrivo del riscontro, le denunce, i movimenti dei cantieri ed i
movimenti degli operai verranno trasferiti automaticamente nell’archivio storico dell'impresa.
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8. Richiesta operaio.

L’archivio locale contiene tutti gli operai movimentati dall'impresa (o dalle varie imprese, in caso di
installazione multi-impresa). | dati di tutti gli altri operai presenti nell’archivio della cassa edile possono
essere richiamati all'occorrenza, per poterli registrare nelle denunce mensili.

La richiesta di un operaio al servizio telematico della cassa edile avviene dalla finestra Trasmissione dati,
voce di menu Comunicazioni, Invio/Ricezione.

Se ¢ noto che I'operaio da richiedere & gia iscritto in cassa edile, &
sufficiente fare click sul pulsante di richiesta di un operaio iscritto.

Xl Si apre cosi la finestra di richiesta, nella quale & necessario
indicare alcuni dati certi del lavoratore:

— Dati identificativi

Cognome [RO3SI e Cognome, nome e data di nascita
MNome  [GIOVANNI oppure
Mazcit IUSJDBHSBU . .
o * Codice fiscale
Cod. Fise. |

. : — — Il pulsante OK'si attiva soltanto quando i dati indicati sono
Indicare alcuni elementi di ricerca per l'individuazione . . R . ™ . . .
B s Gelefis s & el O e ety sufficienti ad identificare in modo univoco il lavoratore da
richiedere.

« OK | XK snnula | . . . . . .
Prima di fare click su OK, & necessario accertarsi che la
| connessione ad internet sia attiva.

|Utente

Il sistema inviera la richiesta al servizio telematico x|
della cassa edile, che rintraccera il lavoratore e : ;

. R . . . . . . - Richiesta operaio inolkrata.

nspondera nel giro di pochi secondi, al massimo di un \lj) In pochi minuti saré possibile ricevers il riscontra,
minuto. In caso di esito negativa, richiedere liscrizione dell'operaio,

Alla ricezione dell’esito, che come al solito avviene
mediante il pulsante Ricezione esiti, possono

verificarsi due possibili casi:

1.1l servizio telematico della cassa edile non é riuscito a trovare il lavoratore: verra visualizzato il
seguente messaggio:

x| Il lavoratore richiesto non & iscritto in cassa edile,
. oppure i dati richiesti sono differenti da quelli noti in
\lj) SO e cassa edile. Pud essere utile la ricerca per codice
Ritentare, oppure richiedere liscrizione dell'operaio

fiscale, che di solito & piu precisa.

2.1l servizio telematico ha rintracciato il lavoratore ed ha inviato i suoi dati.

Adesso il lavoratore & presente nell’archivio locale e o .

N . Richiesta operaio ﬂ
puod essere movimentato nelle denunce.
Tutte le richieste di dati di lavoratori in cassa edile \}J) I dati anagrafici di BASTIOLT MARTO sona stati ricevuti,

vengono registrate dal sistema interno alla cassa
edile, in modo da rintracciare le eventuali richieste
improprie.

Quando, dopo vari tentativi, non si riesce ad ottenere i dati di un lavoratore, &€ necessario richiederne
l'iscrizione in cassa edile.

La richiesta dei dati di un operaio puo anche essere fatta dall'interno della denuncia, durante la
registrazione dei lavoratori in denuncia. In questo caso I'attivita di registrazione della denuncia restera
sospesa fino al completamento della denuncia, dato che non & possibile registrare una denuncia
incompleta.
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9. Richiesta di iscrizione operaio.

Quando si ha la certezza che il lavoratore da registrare in denuncia non ha mai operato nell’ambito della
cassa edile, si pud richiederne liscrizione per via telematica. Ogni cassa edile stabilisce la necessita o
meno di una richiesta di iscrizione cartacea a corredo della richiesta telematica.

Pur con la certezza del fatto che si tratti di un lavoratore sconosciuto alla cassa edile, & tuttavia
raccomandabile il tentativo della Richiesta operaio (Cap. 8), prima della Richiesta di iscrizione.

Per compilare la richiesta di iscrizione & necessario portarsi nella finestra Trasmissione dati, dal menu
Comunicazioni, Invio/Ricezione.

Da qui e sufficiente fare click sul pulsante di richiesta di iscrizione di un nuovo
operaio e completare la scheda anagrafica del lavoratore.

La scheda di richiesta di iscrizione di un
operaio comprende i dati identificativi del

Richiesta di iscrizione operaio B} x|

lavoratore, comprensivi di indirizzo, livello - Dati anagrafici

retributivo, ore lavorative settimanali Cognome [ROSS| Nome [GIOVANNI
(norm.allmente 4Q), taglia vest|ar|o.e scarpa Nascita [08/05/1980  [PACHIND T
per g“ !ndument! da lavoro, re.caplto. Cod. Fisc. IHSSGNNBDHDSE342K Prov. nase. Iﬁ " Danna
telefonico, e-mail ed eventuali coordinate -

bancarie per il pagamento degli Indiizza  |VIALE ERMOCRATE. 22 Livello retrb. [02 +]
accantonamenti e delle altre prestazioni Comune [35100 [SIRACUSA Bl [20
mediante accredito in conto corrente. Tel. / Cell | | Tagliavest |52 =
Compilata la scheda, dopo aver verificato EMal | G | Rl
I'attivazione della connessione ad internet, & Num. C/C | Codice 481 | Codice C4B |
possibile dare click sul pulsante di invio della Banca |

richiesta di iscrizione.

Questa operazione inoltrera uha richiesta di iscrizione ad uh operatore della cassa edils,

La richiesta di iscrizione non ha un riscontro che procedera nella registrazione manuale del nuovo lavoratore. [ riscontio zara

. L dizponibile goltanto a registrazione avvenuta,

istantaneo, come per le altre attivita

telematiche. | Invia richiesta di iscrizione I x Annulla |

Questo dipende dal fatto che l'iscrizione del  |utente |

lavoratore, essendo un atto ufficiale della
cassa edile, deve essere svolta da un funzionario della cassa edile.

Il servizio telematico della cassa edile, dopo aver ricevuto la richiesta di iscrizione del lavoratore, la inoltra
immediatamente ad un operatore del sistema interno, che si preoccupera di individuare il lavoratore, se gia
esiste, oppure di iscriverlo.

Se l'operatore non risponde entro cinque minuti, poiché & fuori posto o assente, il sistema gira la richiesta
ad un altro operatore e prosegue in circolo fino a quando la richiesta non verra evasa.

Normalmente, la risposta arriva in un tempo stimabile tra i cinque ed i quindici minuti, a meno che la
richiesta non sia stata inoltrata durante il periodo di chiusura e conseguente assenza del personale della
cassa edile.

Per ricevere il riscontro, come d’abitudine, & sufficiente fare click di tanto in tanto sul pulsante Ricezione
esiti nella finestra Trasmissione dati, fino alla ricezione dei dati richiesti.

La richiesta di iscrizione di un operaio pud anche essere fatta dall'interno della denuncia, durante la
registrazione dei lavoratori in denuncia. In questo caso I'attivita di registrazione della denuncia restera
sospesa fino alla ricezione dei dati del lavoratore, dato che non € possibile registrare una denuncia
incompleta.
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10. Richiesta di apertura cantiere.

Come per l'iscrizione di nuovi operai in cassa edile, € possibile richiedere I'apertura di un nuovo cantiere
dellimpresa, in modo da poterlo dichiarare nelle denunce mensili.

Le variazioni di situazione nei cantieri vengono dichiarate e gestite automaticamente dal sistema, in
quanto vengono dichiarate in denuncia.

L’attivita di creazione ed apertura dei cantieri, invece, rimane in capo ai funzionari della cassa edile. Anche
in questo caso, la cassa edile stabilisce la necessita o meno di una richiesta di apertura cartacea a
corredo della richiesta telematica.

Per compilare la richiesta di apertura del nuovo cantiere & necessario portarsi nella finestra Trasmissione
dati, dal menu Comunicazioni, Invio/Ricezione.

I Da qui & sufficiente fare click sul pulsante di richiesta di apertura di un nuovo

| Apertura cantiere cantiere e completare i dati richiesti dal programma.

La scheda di ichiesta d x
apertura di un cantiere
comprende la descrizione, il [Nugvo cantiere
c.a.p., la data di inizio dei _ . .

’ Descrizione IPAVIMENT.&ZIEINE C4P. |E21'IEI Imizic lavari |14/05/2003
lavori, il nome o la
denominazione del Comrittente [SCUOLA DE AMICIS Camittente pubblico =]
con?mittentel ela Su:| dall Attivitd prod. IManutenzinne j [~ Subappalto
tipologia, selezionabile dalla )
lista a discesa, nonché la [Questa operazione inoltrerd una richiesta di apertura ad un operatore della cassa edile, che procederd
tipologia di attivita produttiva, ne_IIa registrazi?ne man_uale del nuovo cqntierg.
selezionabile dalla lista a I rizzontro 2ard disponibile zoltanto a regiztrazione avwenuta.

ZI I I

discesa, dall’elenco delle
attivita codificate in ambito
nazionale dalla Commissione
Nazionale Casse Edili. Utente |

| ¢l Inwvia richiesta di apertura I X Annulla |

Se trattasi di un cantiere con
attivita in subappalto, & necessario segnare con un click del mouse I'apposita casella di selezione.

Le descrizioni hanno uno spazio piuttosto limitato, ma questo non dipende dall’autore del software, bensi
dai tracciati record standard della denuncia telematica nazionale. L'utente trovera il modo di descrivere al
meglio il cantiere.

Compilata la scheda, dopo aver verificato I'attivazione della connessione ad internet, &€ possibile dare click
sul pulsante di invio della richiesta.

Le richieste di apertura dei cantieri, come le richieste di iscrizione di nuovi operai, non hanno un riscontro
istantaneo, come per le altre attivita telematiche. Infatti, trattandosi anche in questo caso di un atto ufficiale
della cassa edile, I'attivita deve essere svolta da un funzionario della cassa edile.

Il servizio telematico della cassa edile, dopo aver ricevuto la richiesta di apertura del cantiere, la inoltra
immediatamente ad un operatore del sistema, che si preoccupera di verificare la richiesta e registrare il
nuovo cantiere.

Se I'operatore non risponde entro cinque minuti, poiché & fuori posto o assente, il sistema gira la richiesta
ad un altro operatore e prosegue in circolo fino a quando la richiesta non verra evasa.

Normalmente, la risposta arriva in un tempo stimabile tra i cinque ed i quindici minuti, a meno che non sia
stata inoltrata durante il periodo di chiusura e conseguente assenza del personale della cassa edile.

Per ricevere il riscontro € sufficiente, come al solito, fare click di tanto in tanto sul pulsante Ricezione esiti
nella finestra Trasmissione dati, fino alla ricezione dei dati richiesti.

La richiesta di apertura di un cantiere pud anche essere fatta dall'interno della denuncia, durante la
registrazione dei cantieri in denuncia. In questo caso I'attivita di registrazione della denuncia restera
sospesa fino al riscontro dei dati richiesti, dato che non & possibile registrare una denuncia incompleta.
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11. Acquisizione denunce da file.

Questa funzionalita non € ancora supportata e verra implementata nella successiva versione del
programma.
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